
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

 
ค ำน ำ 

 
แผนป้องกันภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุดรธานี จัดท าขึ้นโดยคณะกรรมการด าเนินงานการป้องกันภัยและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินประจาปี
พุทธศักราช 2567 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้เตรียมความพร้อมในการรับมือกับภัยพิบัติต่างๆ โดยได้ผนวกรวม
แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักงานอธิการบดีมาไว้ด้วยกันเพ่ือความสะดวกในการใช้งาน  

แผนป้องกันภัยพิบัติฉบับนี้จึงเป็นคู่มือที่ครอบคลุมแนวปฏิบัติในเรื่องการเตรียมความพร้อมส าหรับ
บุคลากรในการรับมือภัยพิบัติประเภทต่าง ๆ การสร้างความเข้าใจให้แก่บุคลากรและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในเรื่อง
ของขั้นตอน กระบวนงาน วิธีการจัดการเมื่อเกิดภัยพิบัติ และแผนการกู้ภัยพิบัติระหว่างเกิดเหตุหลังจากที่เกิด
เหตุ รวมถึงแผนฟื้นฟูต่างๆ ทั้งนี้ เพ่ือช่วยบรรเทาความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นได้  

ขอขอบคุณคณะกรรมการด าเนินงานการป้องกันภัยและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินฯที่เป็นก าลัง
ส าคัญในการรวบรวมและเรียบเรียงแผนป้องกันภัยพิบัติฉบับนี้ และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแนวปฏิบัติต่างๆ นี้   
จะช่วยลดความสูญเสีย ช่วยรักษาความปลอดภัยให้แก่ชีวิตและทรัพย์สินให้พ้นจากภัยพิบัติประเภทต่างๆ     
ที่อาจเกิดข้ึนโดยไม่คาดคิดและจะเป็นแนวทางให้หน่วยงานอื่นๆ ของมหาวิทยาลัยน าไปประยุกต์ใช้ได้ต่อไป  

 
 
 

 
   นางสาวพิทยาภรณ์  สุทธิอาจ 
ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

สำรบญั 
                    หน้า  
ค าน า 
บทที่ 1 บทน ำ 

ความเป็นมา          1 
ค านิยาม           1 
ประเภทของภัยพิบัติ         2 
วัตถุประสงค์          2 
ผลกระทบของภัยพิบัติ         2 
การเผยแพร่          3 
ศูนย์บัญชาการเหตุฉุกเฉิน         3 
โครงสร้างฝ่ายป้องกันและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน     3 

 
บทที่ 2 แผนกำรป้องกันภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมือ่เกิดภำวะฉุกเฉิน    5 

คณะท างานและหน้าที่ความรับผิดชอบ        
แผนการด าเนินงานคณะทางานป้องกันและเตรียมความพร้อมสาหรับภัยพิบัติ  
และเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน   

การวิเคราะห์ความเป็นไปได้และปัจจัยเสี่ยงที่จะเกิดภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน 
ตารางการจัดล าดับความสาคัญของภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 

แผนการอาชีวะอนามัยและความปลอดภัยในการท างาน 
แผนปฏิบัติการป้องกันอัคคีภัย  
แผนปฏิบัติการป้องกันน้าท่วม 
แผนปฏิบัติการป้องกันน้ารั่ว  
แผนปฏิบัติการป้องกันกระแสไฟฟ้าขัดข้อง 
แผนปฏิบัติการป้องกันภัยที่เกิดจากพายุฝนฟ้าคะนอง  
แผนปฏิบัติการป้องกันโจรกรรม 
แผนปฏิบัติการป้องกันแผ่นดินไหว 
แผนผังอาคารส านักงานอธิการบดี 
แผนผังมหาวิทยาลัยฯ 

หมายเลขโทรศัพท์ฉุกเฉิน  
ผู้รับผิดชอบการกู้ภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน 
ภำคผนวก  

ภำคผนวก ก  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานกรณีเกิดภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน 
ภำคผนวก ข  
ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเตรียมความพร้อมด้านความปลอดภัย และภาวะฉุกเฉิน 
ภำคผนวก ค  
ค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานป้องกันและเตรียมความพร้อมส าหรับภัยพิบัติ 

และเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน 
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บทที่ 1  
บทน ำ 

 
1.1  สภำพกำรณ์ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีเป็นสถาบันอุดมศึกษา เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่นที่เสริมสร้างพลังปัญญา
ของแผ่นดิน ฟ้ืนฟูพลังการเรียนรู้ เชิดชูภูมิปัญญาของท้องถิ่น สร้างสรรค์ ศิลปวิทยา เพ่ือความเจริญก้าวหน้า
อย่างมั่นคงและยั่ งยืนของปวงชน มีส่วนร่วมในการจัดการ การ บ ารุงรักษาการใช้ประโยชน์จาก
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมอย่างสมดุล และยั่งยืน  สภาพทั่วไปมหาวิทยาลัยฯ มีพ้ืนที่ทั้งหมด 237 
ไร่ 3 งาน 37 ตารางวา และศูนย์การศึกษาสามพร้าวที่มีพ้ืนที่ 2,090 ไร่ มีอาคารสถานที่ ซึ่งอาคารต่างๆ   
จะกระจายอยู่ทั่วพ้ืนที่ของมหาวิทยาลัยฯ  ประกอบกับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  ยังมีอาคารสูงหลาย
อาคารที่ตั้งอยู่บริเวณภายในบริเวณ  ซึ่งมีการสับเปลี่ยนหมุนเวียน ใช้เป็นห้องเรียน  สถานที่ฝึกอบรม ของทั้ง
บุคลากรภายในและภายนอกอยู่เสมอ  นอกจากนั้นแล้วยังมีอาคารที่พักอาศัยของนักศึกษา ซึ่งอาจเป็นปั จจัย
หนึ่งที่ก่อให้เกิดความเสียงในเรื่องความปลอดภัยต่อชีวิต และทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยฯ บุคลากร นักศึกษา
ภายในมหาวิทยาลัย  และผู้มาใช้บริการ หากเกิดเหตุกรณีฉุกเฉินขึ้น  ดังนั้นเพ่ือเป็นการป้องกันภัยที่อาจ
เกิดขึ้น  ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  จึงได้จัดท าแผนป้องกันและเผชิญเหตุเมื่อเกิด
ภาวะฉุกเฉิน  เพ่ือระบบจัดการที่มีประสิทธิภาพ  สามารถระงับเหตุการณ์หรือภาวะฉุกเฉิน  และควบคุม
สถานการณ์ได้อย่างเหมาะสมในอนาคต 

 

1.2  ควำมเป็นมำ 

สถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงจากสภาพแวดล้อมที่เปลี่ยนไป  เช่น  ความแปรปรวนของภูมิอ ากาศ  
ความไม่สมดุลของระบบนิเวศน์  ตลอดจนการกระท าของมนุษย์  ท าให้ภัยพิบัติมีแนวโน้มที่จะทวีความถี่และ
ความรุนแรงเพิ่มขึ้น  ไม่ว่าจะเป็นภัยพิบัติท่ีเกิดข้ึนตามธรรมชาติ  หรือภัยพิบัติที่เกิดจากการกระท าของมนุษย์  
ส่งผลให้ภัยพิบัติที่เกิดขึ้นมีความหลากหลายและความสลับซับซ้อนมากยิ่งขึ้นโดยเฉพาะอย่างยิ่งอุบัติภัยที่เกิด
การปฏิบัติงาน และอัคคีภัย   

ดังนั้น เพ่ือเป็นการป้องกันและลดความเสียหายหรือผลกระทบที่จะเกิดขึ้น เพ่ือให้การจัดการด้ายภัย
พิบัติเกิดความสอดคล้องต่อการเปลี่ยนแปลง  รวมทั้งเพ่ือเป็นการสร้างความมั่นใจในเรื่ องความปลอดภัยต่อ
บุคลากร นักศึกษาภายในมหาวิทยาลัย  และผู้มาใช้บริการ  การก าหนดแผนป้องกันและเผชิญเหตุเมื่อเกิด
ภาวะฉุกเฉินจึงมีความจ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถาณการณ์  ตั้งแต่ยามปกติ ทั้งนี้
เพ่ือเป็นเครื่องมือที่จะช่วยให้การปฏิบัติงานในภาวะฉุกเฉินสามารถด าเนินไปได้อย่างเป็นระบบและมี
ประสิทธิภาพ  และประสิทธิผล 

 

1.3  นิยำมศัพท์   
ภัยพิบัติ (Disaster) หมายถึง สาธารณภัย  อันได้แก่ อัคคีภัย  วาตภัย  อุทกภัย  ภัยแล้ง ภัยจากโรค 

หรือการระบาดจากแมลง  หรือภัยสงครามและภัยอันเนื่องมาจากการกระท าของผู้ก่อการร้าย  ตลอดจนภัย
อ่ืนๆ  ไม่ว่าเกิดจากธรรมชาติหรือมีผู้กระท าให้เกิดขึ้นซึ่งก่ออันตรายแก่ชีวิตร่างกายของประชาชนหรือความ
เสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชนหรือรัฐ  
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ส ำนักงำนอธิกำรบดี เป็นหน่วยงานที่สนับสนุนการบริหารงาน และการด าเนินงานของผู้บริหารและ
หน่วยงาน โดยใช้เทคโนโลยีและนวัตกรรม ซึ่งส านักงานอธิการบดีมีหน่วยงานภายใน 4 กอง  คือ 

1. กองกลาง 
ผลักดันกระบวนการจัดระบบเอกสาร งานธุรการ ให้เกิดประสิทธิผลในด้านการลดค่าใช้จ่ายการ

ใช้กระดาษ 
2. กองบริหารงานบุคคล 

ดูแลสวัสดิภาพและการท างานของบุคลากรเกิดความผูกพันต่อองค์กร และเป็นการเสริมสร้าง
ค่านิยมและวัฒนธรรมองค์กรให้บริการด้วยใจ สร้างสรรค์รอยยิ้ม มุ่งพัฒนางานอย่างเป็นระบบ 
3. กองนโยบายและแผน 

ติดตาม ตรวจสอบ และควบคุมกระบวนการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 
4. กองพัฒนานักศึกษา 

สนับสนุนการจัดสวัสดิการส าหรับนักศึกษา เช่น ทุน หอพักนักศึกษา สุขภาพ การส่งเสริม
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
ผู้ใช้บริกำรอำคำรสถำนที่  หมายถึง บุคลากรผู้ปฏิบัติงาน ผู้ ใช้บริการ ผู้ประกอบการ และ

บุคคลภายนอก  
อำคำรและวัสดุอุปกรณ์ หมายถึง ตัวอาคารที่ส านักงานอธิการบดีคอยก ากับดูแล วัสดุอุปกรณ์

ส านักงาน ยานพาหนะระบบเครื่องปรับอากาศ ระบบประปา ระบบไฟฟ้า และเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 

1.4  ประเภทของภัยพิบัติ 
1.4.1 ภัยที่เกิดจากธรรมชาติ (Natural  Disaster)  

- ภัยธรรมชาติที่มีลักษณะการเกิดฉับพลัน  เช่น  น้ าท่วม  ลมพายุ  แผ่นดินไหว/แผ่นดินถล่ม  
โรคระบาดรุนแรง   

- ภัยธรรมชาติที่มีลักษณะการเกิดแบบค่อยเป็นค่อยไป  เช่น  ภาวะแห้งแล้ง  ภาวะหนาว 
1.4.2 ภัยที่เกิดจากมนุษย์ (Man – made Disaster) 

- ภัยที่เกิดขึ้นอย่างจงใจ  เช่น  การก่อการร้ายในรูปแบบต่างๆ  สงคราม จลาจลอาวุธชีวภาพ 
- ภัยที่เกิดขึ้นอย่างไม่จงใจ  เช่น  ไฟไหม้  ตึกถล่ม  หรืออุบัติภัยจากากรปฏิบัติงานต่างๆ 

 
1.5  วัตถุประสงค ์

1.5.1 เพ่ือจัดระบบการด าเนินงานและเตรียมความพร้อมในด้านต่างๆไว้รองรับสถานการณ์ เมื่อ
เกิดเหตุฉุกเฉินตามลักษณะความเสี่ยงภัยในทุกขั้นตอนของการบรรเทาภัยพิบัติ  ทั้งในช่วง
ก่อนเกิดเหตุ  ขณะเกิดเหตุ และหลังที่เหตุได้ผ่านพ้นไปแล้ว 

1.5.2 เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถ ในการป้องกันและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน  ให้มี
ประสิทธิภาพประสิทธิผลสูงสุด 

 

1.6  ผลกระทบของภัยพิบัต ิ
1.6.1  ภัยพิบัติก่อให้เกิดผลกระทบในหลายด้าน  เช่น 

- ชีวิตและการบาดเจ็บของบุคลากร นักศึกษา 
- ทรัพย์สินของบุคลากร  นักศึกษา ผู้ใช้บริการ และทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุดรธานี  เช่น อาคารเรียน หอพัก บ้านพัก 
- จิตใจ  มีความรู้สึกกลัว เศร้า  ตระหนกตกใจ สับสน หวาดหวั่น 
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1.7  กำรเผยแพร่ 
สนับสนุนส่งเสริมให้หน่วยงานของส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  จัดท าแผน

ป้องกันและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน  ประจ าหน่วยงาน  ประชาสัมพันธ์แผนป้องกันและเผชิญเหตุเมื่อ
เกิดภาวะฉุกเฉิน ตามจุดประชาสัมพันธ์ในสวนส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  จัดอบรมให้
ความรู้แก่บุคลากรและนักศึกษาให้ปฏิบัติได้อย่างถูกต้องเมื่อมีเหตุฉุกเฉินฯ 

 

1.8 จุดรวมพล  

  ก าหนดจุดรวมพล  โดยพิจารณาว่า  เป็นสถานที่ที่มีความปลอดภัย  เมื่อมีค าสั่งการให้อพยพ
คนออกจากอาคาร  ในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินให้ไปรวมกัน  ณ  จุดรวมที่ก าหนดไว้แต่ละกลุ่มอาคาร  ได้แก่ 

- จุดรวมพลที่ 1 ลานจอดรถอาคารเฉลิมพระเกียรติฯ 
- จุดรวมพลที่ 2 ลานจอดรถฝ่ายอาคารและสถานที่ 
- จุดรวมพลที่ 3 ลานจอดรถหอพักหญิง 
- จุดรวมพลที่ 4 ลานจอดรถหอพักชาย 
- จุดรวมพลที่ 5 ลานจอดรถอาคารกิจกรรมนักศึกษา 

หมายเหตุ : ก าหนดจุรวมพลห่างจากจุดเกิดเหตุ 70 เมตรขึ้นไป เพ่ือไมให้กีดขวางผลการท างานของเจ้าหน้าที่
ในการระงับเหตุ 

 

1.9 ศูนย์บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน 

 ในกรณีที่เกิดเหตุฉุกเฉิน  และมีค าสั่งให้อพยพคนออกจากอาคาร  ผู้อ านวยการการป้องกัน
และเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน  หมายถึงผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบหมาย  จะต้องไปถึง
สถานที่เกดิเหตุโดยเร็ว  

1.10 หน้ำที่ของผู้รับผิดชอบในกำรป้องกันและเผชิญเหตุเม่ือเกิดภำวะฉุกเฉิน 

1.10.1  ผู้อ ำนวยกำรกำรป้องกันและเผชิญเหตุเม่ือเกิดภำวะฉุกเฉิน 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์อ ำนวยกำร มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้  
1. รับแจ้งเหตุและรวบรวมข้อมูลเหตุการณ์  
2. พิจารณาประเมินสถานการณ์ และประกาศสถานการณ์  
3. พิจารณาสั่งการหน่วยปฏิบัติการต่างๆ  
4. ประสานงานผู้เกี่ยวข้องทุกหน้าที่  
5. ตรวจสอบและประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วย  
6. พิจารณาปรับเปลี่ยน และเลือกวิธีการที่ปลอดภัย  
7. พิจารณาขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก  
8. พิจารณาบรรเทาความเสียหายที่อาจเกิดข้ึน  
9. พิจารณาการฟ้ืนฟูสภาพแวดล้อม  

1.10.2  คณะท ำงำนกำรกู้ภัยพิบัติ 
หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ หน่วยกู้ภัยพิบัติฯ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1. รับแจ้งเหตุ/รับค าสั่งจากผู้อ านวยการศูนย์อ านวยการและด าเนินการแก้ไขสถานการณ์

เบื้องต้น 
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2. เข้าควบคุมระบบต่างๆ ของอาคาร ได้แก่ สัญญาณเตือนภัย ไฟฟ้า ลิฟต์ อุปกรณ์ดับเพลิง 
บันไดหนีไฟ ประสานงานพื้นที่ “จุดรวมพล” 

3. ติดต่อประสานงานกับหน่วยต่างๆ ในศูนย์ฯ ในการแก้ไข 
4. หากสถานการณ์รุนแรงขึ้นและไม่สามารถแก้ไขได้ให้รีบประสานงานหน่วยสนับสนุนหรือศูนย์

อ านวยการเพ่ือขอความช่วยเหลือ 
5. เป็นหน่วยสนับสนุนการอพยพผู้ใช้บริการออกจากอาคารและการตรวจสอบจ านวนบุคลากร 
6. เป็นหน่วยสนับสนุนท าหนา้ที่ดับเพลิงเบื้องต้น 
7. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงาน 

1.10.3  คณะท ำงำนหน่วยอพยพและบรรเทำทุกข์ 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ หน่วยอพยพและบรรเทำทุกข์ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1. รับข้อมูลเหตุการณ์และรวบรวมข้อมูลเหตุการณ์  
2. จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ไว้พร้อมปฏิบัติงาน  
3. ประเมินสถานการณ์และวางแผนการอพยพ  
4. ประสานงานส านักงานอธิการบดี และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง  
5. ควบคุมดูแลการอพยพผู้ประสบภัย  
6. ตรวจสอบรายชื่อผู้อพยพ  
7. เข้าค้นหาผู้ติดค้างหรือขาดหาย  
8. ช่วยเหลือและเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย  
9. ดูแลการปฐมพยาบาลเบื้องต้น  
10. ประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือเคลื่อนย้ายหรือส่งต่อผู้ประสบภัย  
11. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติ  

 

1.10.4  คณะท ำงำนหน่วยอำคำรและสถำนที่ 

 หน้าที่ความรับผิดชอบ  

 คณะท างานหน่วยอาคารและสถานที่ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

 1. รอรับการสั่งการให้เข้าอาคารจากผู้อ านวยการศูนย์ฯ เมื่อสถานการณ์กลับเข้าสู่ภาวะปกติ  

 2. เข้าตรวจสอบพื้นท่ีภายในอาคารเพ่ือส ารวจความเสียหาย  

 3. วางแผนการฟ้ืนฟูบูรณะส่วนที่เสียหายและรายงานผู้อ านวยการศูนย์ฯ ทราบ  

 4. ด าเนินการตามแผนฟื้นฟู  

 5. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติ 
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บทที่ 2 
แผนกำรป้องกันภัยและเผชิญเหตุเม่ือเกิดภำวะฉุกเฉิน 

 
แผนป้องกันภัยและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินเป็นแผนปฏิบัติการก่อนเกิดภัยพิบัติ โดยมี

ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดีและคณะบุคคลผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการป้องกันและเตรียมความพร้อมสา
หรับภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉินเป็นผู้รับผิดชอบโดยได้ด าเนินการต่างๆ ดังนี้  

1. แต่งตั้งคณะบุคคลผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการเตรียมความพร้อมมีชื่อเรียกว่าคณะท างานป้องกัน
และเตรียมความพร้อมส าหรับภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน  

2. จัดท าแผนป้องกันและเตรียมความพร้อมสาหรับการป้องกันภัยและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน  
3. วิเคราะห์ความเสี่ยงและความเป็นไปได้เกี่ยวกับภัยพิบัติที่อาจจะเกิดขึ้นแก่ส านักงานอธิการบดี 

ตลอดจนจัดล าดับความส าคัญของภัยพิบัติ  
4. จัดท าแผนปฏิบัติการป้องกันภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินแต่ละประเภทเพ่ือลด

ปัจจัยเสี่ยง ได้แก่ แผนปฏิบัติการป้องกันอัคคีภัย แผนการอาชีวะอนามัยและความปลอดภัยในการท างาน 
แผนปฏิบัติการป้องกันน้าท่วม แผนปฏิบัติการป้องกันน้ารั่ว แผนปฏิบัติการป้องกัน ระบบกระแสไฟฟ้าขัดข้อง 
แผนปฏิบัติการป้องกันภัยที่เกิดจากพายุฝนฟ้าคะนอง แผนปฏิบัติการป้องกันการโจรกรรม และแผนปฏิบัติ
การป้องกันแผ่นดินไหว และการประชาสัมพันธ์เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลและสร้างความเข้าใจให้แก่ผู้ใช้อาคาร
สถานที่ของส านักงานอธิการบดี 

5. จัดท าแผนผังอาคาร ค าแนะน ากรณีพบเหตุเพลิงไหม้ และหมายเลขโทรศัพท์ฉุกเฉิน  
6. จัดอบรมบุคลากร ผู้ใช้บริการ และผู้เกี่ยวข้อง เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานตามแผนป้องกันภัยและ

เผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินเมื่อเกิดภัยพิบัติแต่ละประเภทได้อย่างมีประสิทธิภาพ และสามารถฟ้ืนฟูได้
รวดเร็วและทันเวลา  

7. ติดตาม ประเมินผล และทบทวนแผนแผนป้องกันภัยและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน แผนกู้ภัย
พิบัติ ตลอดจนแผนปฏิบัติการต่างๆ อยู่เสมอ เพ่ือค้นหาข้อบกพร่องและปรับปรุงแก้ไขแผนต่างๆ ให้มี
ประสิทธิภาพเพ่ิมข้ึนและทันสมัยขึ้น  

กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรเตรียมควำมพร้อมด้ำนควำมปลอดภัยและภำวะฉุกเฉิน 
ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี มีประกาศแต่งตั้งคณะท างานแผนการป้องกันภัยและเผชิญเหตุเมื่อ

เกิดภาวะฉุกเฉินขึ้น เพ่ือรับผิดชอบในเรื่องการป้องกันและแก้ไขปัญหาอันเนื่องมาจากภัยพิบัติและเผชิญเหตุ
เมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินทั้งก่อนเกิดเหตุ ระหว่างเกิดเหตุ และภายหลังเกิดเหตุไว้ล่วงหน้า โดยระบุหน้าที่ความ
รับผิดชอบไว้ ดังนี้  
 1.  คณะกรรมกำรอ ำนวยกำร 

1.  นางสาวพิทยาภรณ์  สุทธิอาจ      ประธานกรรมการ 
 (ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี) 
2.  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อิทธิพล  สิงห์ค า   กรรมการ 

   (รองอธิการบดี รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองกลาง) 
3.  นางสาวอนัญญา  เสียงใส    กรรมการ 
 (รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน) 
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4.  นายเกียรติชัย  วาณิช     กรรมการ 
 (รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา) 
5.  นางสาวสุวรรณี  นามบุตร    กรรมการ 
 (รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานพัสดุ) 
6.  นางสาวมลฤดี  เศษณะเวช    กรรมการ 
 (รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานคลัง) 
7.  นายณรงค์ฤทธิ์ จันทน์วัฒนวงษ์    กรรมการและเลขานุการ 

 
 หน้ำที ่
  1) ก าหนดนโยบาย กรอบแนวทางและทิศทางการป้องกันความปลอดภัย และรองรับเหตุภาวะ
ฉุกเฉิน 
  2) ส่งเสริม สนับสนุน และให้ค าปรึกษาแนะน าเรื่องต่าง ๆ ของคณะกรรมการด าเนินงาน  เพ่ือ ให้
การด าเนินงานเป็นไปตามแผนงานที่ก าหนด 
  3) ควบคุม และก ากับดูแลการเตรียมความพร้อม และการปฏิบัติงานตามแผนป้องกันความ
ปลอดภัย และเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉินของส านักงานอธิการบดี  ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบรรลุ
วัตถุประสงค์ที่วางไว้ 
 
  2.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำน 
   1.  นายณรงค์ฤทธิ์ จันทน์วัฒนวงษ์    ประธานกรรมการ 
   2.  นายพีระพงษ์  น้อมระวี     รองประธานกรรมการ 
   3.  ว่าที่ ร.อ.วัชภูมิ  เพชรแสงใส    กรรมการ 
   4.  ว่าที่ ร.ต.เดชา  สีนาพันธ์    กรรมการ 
   5.  นางสาวทัศนีย์  ดงแสง     กรรมการ 
   6.  นางสาวประภัสสร  ดิลกแพทย์    กรรมการ 
   7.  นางฐานิดา  แก้วปาน     กรรมการ 
   8.  นายพงษ์ภควัตร บุญพา ศรีบุญเรือง   กรรมการ 
   9.  นายนันทวัฒน์  ป้อมเชียงพิณ    กรรมการ 
   10. นางสาวสุดารัตน์  อักษร    กรรมการ 
   11. นางสาวเกศศิริ  ปัญจิต     กรรมการ 
   12. นางสาวชิตาภา  โสมศรีแพง    กรรมการ 
   13. นางสาวศรัญญา  สังกะสินสู่    กรรมการ 
   14. นางสาวบุหลัน  บุตรชา     กรรมการ 
   15. นายอธิก  ชาฎา     กรรมการ 
   16. นายสถาพร  จูสิงห์     กรรมการ 
   17. นายณัฐวุฒิ  พิณธรรม     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 
 



๗ 

 

 หน้ำที ่
  1) ศึกษาและรวบรวมข้อมูลเพ่ือวางแผนร่วมกันตรวจสอบ วิเคราะห์หาสาเหตุ ( Root-cause 
ANALYSIS) เพ่ือป้องกันอุบัติเหตุที่อาจจะเกิดขึ้นในสถานที่ท างาน 
  2) ร่วมมือกันก าหนดมาตรการป้องกันความปลอดภัย เตรียมความพร้อมในการรับมือกับภัยพิบัติ
และภาวะฉุกเฉิน 
  3) ทบทวนแผนงาน และผลการด าเนินงานป้องกันอุบัติเหตุ และอุบัติภัยจากเหตุภาวะฉุกเฉิน      
เพ่ือปรับปรุงกระบวนการเตรียมความพร้อมต่อภัยพิบัติและภาวะฉุกเฉิน และให้เกิดการด าเนินงานอย่าง
ต่อเนื่อง เป็นระบบ 
  4) ด าเนินการเตรียมความพร้อม สร้างองค์ความรู้ให้แก่บุคลากรในหน่วยงานและบุคคลภายนอกที่
เกี่ยวข้องอย่างต่อเนื่อง 

 
 
 
 
 
 



๘ 

 
 

แผนกำรปฏิบัติงำนกำรป้องกันภัยและเผชิญ
เหตุเมื่อเกิดภำวะฉุกเฉิน ส ำนักงำนอธิกำรบดี

 

 



๙ 

 

กำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยงภัยพิบัติและเผชิญเหตุเม่ือเกิดภำวะฉุกเฉิน  ของส ำนักงำนอธิกำรบดี 
 

คณะท างานป้องกันและเตรียมความพร้อมส าหรับภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน 
ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  ได้ประชุมร่วมกันเพ่ือประเมินความเสี่ยงในการเตรียม
ความพร้อมเผื่อจัดท าแผนรองรับภัยพิบัติและเหตุภาวะฉุกเฉิน  โดยได้ระบปุัจจัยเสี่ยงเกี่ยวกับภัยพิบัติและเหตุ
ภาวะฉุกเฉินจากการประเมินสถานการณ์ความเป็นไปได้ของเหตุการณ์ที่อาจเกิดขึ้นแก่ส านักงานอธิการบดี  
สามารถสรุปได้ 9 สถานการณ์ ดังนี้ 

1. อาชีวะอนามัยและความปลอดภัยในการท างาน 
2. อัคคีภัย  
3. น้ าท่วม  
4. น้ ารั่ว  
5. กระแสไฟฟ้าขัดข้อง  
6. พายุฝนฟ้าคะนอง  
7. โจรกรรม  
8. แผ่นดินไหว  
9. อุบัติเหตุทางจราจร  

 จากนั้น ได้น าสถานการณ์ความเสี่ยงเหล่านี้มาประเมินและวิเคราะห์ความเสี่ยงตามเกณฑ์บัญชีความ
เสี่ยง 
 
บัญชีควำมเสี่ยง (Risk Profile) 
 1. ระดับโอกำสที่อำจจะเกิด (Likelihood) 

ระดับ โอกำสที่จะเกิด 
ภัยพิบัติ 

ค ำอธิบำย 

1 ต่ า มีโอกาสเกิดขึ้นนานๆ ครั้ง / มากกว่า 1 เดือนต่อครั้ง 
2 กลาง มีโอกาสเกิดบางครั้ง / 1 – 2 ครั้งต่อเดือน 
3 สูง มีโอกาสเกิดขึ้นบ่อยครั้ง / มากกว่า 3 ครั้งต่อเดือน 

 

2. ระดับควำมรุนแรงของผลกระทบ (Impact) 

ระดับ ควำมรุนแรงของ
ผลกระทบ 

ค ำอธิบำย 

1 ต่ า  มีผู้ได้รับบาดเจ็บเล็กน้อย 
 การด าเนินงานหยุดชะงักไม่เกิน 1 - 4 ชั่วโมง 
 เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินและหรือข้อมูลเพียง

เล็กน้อย สามารถเรียกคืน/กู้คืนได้ 
2 กลาง  มีบาดเจ็บถึงขั้นต้องหยุดงาน 

 การด าเนินงานหยุดชะงัก 5 - 8 ชั่วโมง 



๑๐ 

 

ระดับ ควำมรุนแรงของ
ผลกระทบ 

ค ำอธิบำย 

 เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินและข้อมูลปานกลาง 
ไม่สามารถเรียกคืน/กู้คืนได้ 

3 สูง  มีผู้บาดเจ็บถึงขั้นสูญเสียอวัยวะ ทุพพลภาพ 
 การด าเนินงานหยุดชะงักมากกว่า 1 วัน 
 เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินและหรือข้อมูลอย่าง

มาก  จนท าให้ไม่สามารถด าเนินงานได้เป็น
ระยะเวลาหลายวัน 

 
 

 
แผนภูมิประเมินควำมเสี่ยง (Risk Matrix) 
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- โจรกรรม อัคคีภัย 
 
 
 
 

 

2 

- แผ่นดินไหว 
 
 

- อุบัติเหตุทางจราจร 
 

- อาชีวะอนามัยและความ
ปลอดภัยในการท างาน 

 

1 

 - น้ าท่วม 
- พายุฝนฟ้าคะนอง 

 
 
 

- น้ ารั่ว 
- กระแสไฟฟ้าขัดข้อง 

 
 
 

 1 2 3 
  โอกำสที่จะเกิด (Likelihood) 

 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 

 

 จากผลการประเมินความเสี่ยงตามแผนภูมิความเสี่ยงข้างต้น สามารถจัดลับความเสี่ยงได้ดังนี้ 
 

ล ำดับที่ สถำนกำรณ์ควำมเสี่ยง ระดับควำมเสี่ยง 
1 อัคคีภัย 2 x 3 = 6 

สูง 
2 อาชีวะอนามัยและความปลอดภัยในการ

ท างาน 
 

3 x 2 = 6 
สูง 

3 อุบัติเหตุทางจราจร 2 x 2 = 4 
ปานกลาง 

4 - น้ ารั่ว 
- กระแสไฟฟ้าขัดข้อง 

3 x 1 = 3 
ปานกลาง 

5 โจรกรรม 1 x 3 = 3 
ปานกลาง 

6 - น้ าท่วม 
- พายุฝนฟ้าคะนอง 

2 x 1 = 2 
ต่ า 

7 แผ่นดินไหว 1 x 2 = 2 
ต่ า 

 

 จากการจัดล าดับความเสี่ยง คณะกรรมการฯ ส านักงานอธิการบดี  ได้คัดเลือกความเสี่ยงที่อยู่ใน
ระดับสูงมาจัดท าแผนป้องกันภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน  รายละเอียดต่อไปนี้ 
 

แผนปฏิบัติกำรป้องกันอัคคีภัย 
กิจกรรม กำรปฏิบัต ิ ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

การให้
ความรู้
เรื่องการ
ป้องกัน
อัคคีภัย 
 

1. จัดท าแผนป้องกันภัยภัยพิบัติและแผนปฏิบัติการ
ป้องกันอัคคีภัย  
2. จัดท าแผนผังพ้ืนที่แสดงทางออกฉุกเฉิน อุปกรณ์
แจ้งเหตุ ป้ายบอกทาง ป้ายอ่ืนๆ และมีการปรับปรุง
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง  
3. จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์วิธีการป้องกันอัคคีภัย
เบื้องต้นพร้อมข้อปฏิบัติต่างๆ เมื่อเกิดเพลิงไหม้
รวมทั้งการศึกษาทางออกฉุกเฉินให้ผู้ใช้บริการได้รับ
ทราบ  
4. ตรวจสอบและบันทึกการดูแลบ ารุงรักษาระบบ
และอุปกรณ์ป้องกันอัคคีภัยภายในอาคารของ
ส านักงานอธิการบดีให้พร้อมใช้งานอยู่เสมอ  
5. จัดอบรมเรื่องการป้องกันและฝึกซ้อมอพยพหนี
ไฟ การใช้อุปกรณ์ ป้องกันอัคคีภัยแก่บุคลากรของ
ส านักหอสมุดและบุคลากรของหน่วยงานอื่นๆ ใน
ความดูแลของส านักงานอธิการบดี  

ปีละ 1 ครั้ง 
ประจ าปี
งบประมาณ 

 



๑๒ 

 

 
แผนกำรอำชีวะอนำมัยและควำมปลอดภัยในกำรท ำงำน 

กิจกรรม กำรปฏิบัต ิ ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 
การให้ความรู้เรื่อง
อาชีวะอนามัยและความ
ปลอดภัยในการท างาน 
 

 ปีละ 1 ครั้ง 
ประจ าปี
งบประมาณ 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังมหำวิทยำลัยฯ (ในเมือง) 
 



๑๔ 

 

 
 
 
 
 
 

แผนผังมหำวิทยำลัยฯ (สำมพร้ำว) 



๑๕ 

 

หมำยเลขโทรศัพท์ กรณีเกิดเหตุฉกุเฉิน  
หน่วยงำนภำยใน (ในเมือง) 
- เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานรักษาความปลอดภัย โทร. 1717 และ 5003 
- กองอาคารและสถานที่ โทร.1240  
- ห้องพยาบาล มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี โทร.1430  
หน่วยงำนภำยใน (สำมพร้ำว) 
- เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานรักษาความปลอดภัย โทร. 5004 
หน่วยงำนภำยนอก  
- ส านักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย โทร. 199  
- ฝ่ายป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลนครอุดรธานี โทร.042 244 877 
- องค์การบริหารส่วนต าบลสามพร้าว โทร. 042-3491-24 
- การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอุดรธานี โทร. 042 327 993 
- โรงพยาบาลศูนย์อุดรธานี โทร. 042 215 100 
- การให้บริการแพทย์ฉุกเฉินผ่านสายด่วน 1669 

 
 

รับผิดชอบแผนกำรป้องกันภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภำวะฉุกเฉิน 
การกู้ภัยพิบัติเป็นการปฏิบัติการระหว่างเกิดภัยพิบัติ โดยมีคณะท างานกู้ภัยพิบัติเป็นผู้รับผิดชอบ การ 

กู้ภัยพิบัติภายในอาคารของส านักงานอธิการบดี จะเป็นการกู้ภัยพิบัติระหว่างเกิดเหตุตามประเภทของภัยพิบัติ
ที่คณะท างานฯ ได้รวบรวมมา โดยก าหนดให้ส านักงานอธิการบดีเป็นศูนย์อ านวยการการกู้ภัยของอาคารของ
ส านักงานอธิการบดี เพ่ือเป็นศูนย์กลางรับแจ้งเหตุ ประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง การควบคุม
สถานการณ์เบื้องต้นรวมทั้งการอพยพและการ บรรเทาทุกข์  

ที่ตั้ง: ส านักงานอธิการบดี ชั้น 1 อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ โทรศัพท์ภายใน 5000  
ผู้รับผิดชอบ 

1. นางสาวพิทยาภรณ์  สุทธิอาจ          ผู้อ านวยการศูนย์อ านวยการ 
2. นางสาวอนัญญา เสียงใส       กรรมการ 
3. นางฐานิดา  แก้วปาน       กรรมการ 
4. นางสาวศิรภัสสร  แก่นสิงห์      กรรมการ 
5. นางสาวศรัญญา สังกะสินสู่      กรรมการ  
6. นายพีระพงษ์ น้อมระวี      กรรมการ 
7. นางสาวศิริดา นรินทร์       กรรมการ 
8. นางสาวทัศนีย์  ดงแสง      กรรมการ 
9.  นางสาวเกศศิริ ปัญจิต        กรรมการและเลขานุการ 
10.  นายวุฒินันท์ ถิรพันธุ์เมธี     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 
 
 

 



๑๖ 

 

แผนผังผู้รับผิดชอบ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รำยช่ือบุคคลผู้มีหน้ำที่รับผิดชอบ 
๑. คณะกรรมกำรอ ำนวยกำร 

11. นางสาวพิทยาภรณ์  สุทธิอาจ        ประธานคณะกรรมการ 
12. นางสาวอนัญญา เสียงใส      กรรมการ 
13. นายเกียรติชัย วาณิช     กรรมการ 
14. นางสาวสุวรรณี นามบุตร     กรรมการ 
15. นางสาวมลฤดี เศษณะเวช     กรรมการ  
16. นางฐานิดา  แก้วปาน      กรรมการ 
17. นางสาวศิรภัสสร  แก่นสิงห์     กรรมการ 
18. นางสาวศรัญญา สังกะสินสู่     กรรมการ  
19. นางสาวเกศศิริ ปัญจิต     กรรมการ 
20. นางสาวบุหลัน บุตรชา     กรรมการ 
21.  นายพีระพงษ ์น้อมระวี     กรรมการและเลขานุการ  

หน้ำที ่
1. รับแจ้งเหตุและรวบรวมข้อมูลเหตุการณ์  
2. พิจารณาประเมินสถานการณ์ และประกาศสถานการณ์  
3. พิจารณาสั่งการหน่วยปฏิบัติการต่างๆ  
4. ประสานงานผู้เกี่ยวข้องทุกหน้าที่  
5. ตรวจสอบและประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วย  
6. พิจารณาปรับเปลี่ยน และเลือกวิธีการที่ปลอดภัย  
7. พิจารณาขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก  
8. พิจารณาบรรเทาความเสียหายที่อาจเกิดข้ึน  
9. พิจารณาการฟ้ืนฟูสภาพแวดล้อม  

ศูนย์อ ำนวยกำร 
ผู้อ ำนวยกำรศูนย์อ ำนวยกำร 

คณะท ำงำน 
หน่วยอพยพและบรรเทำทุกข์ 

คณะท ำงำน 
หนว่ยอำคำรและสถำนท่ี 

 

คณะท ำงำน 
หน่วยกู้ภัยพิบัติ 

ศูนย์อ านวยการข้อมูลประชาสมัพันธ ์
การเผยแพร่ประชาสัมพนัธแ์ผนการป้องกนัภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉกุเฉิน 



๑๗ 

 

๒. คณะท ำงำนด้ำนข้อมูลและประชำสัมพันธ์   

1. นางสาวอนัญญา เสียงใส      ประธานกรรมการ 
2. นางสาวประภัสสร  ดิลกแพทย์    กรรมการ  
3. นางสาวศิริดา นรินทร์      กรรมการ 
4. นายกิตติศักดิ์ เชิงดี     กรรมการ  
5. นายเกียรติพงศ์ ตระการจันทน์     กรรมการ 
6. นางสาวทัศนีย์  ดงแสง     กรรมการและเลขานุการ 

หน้ำที ่
1. รอรับค าสั่ง รับแจ้งเหตุ และรวบรวมสถานการณ์    
2. รอรับค าสั่งประกาศสถานการณ์ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานศูนย์อ านวยการ 
3. รอรับค าสั่ง สื่อสารประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลที่จ าเป็นและเป็นประโยชน์ 
๔. ตรวจสอบควบคุมสถานการณ์ข่าวเพื่อรายงานสถานการณ์ให้ประธานศูนย์อ านวยการทราบ 
๕. บันทึกภาพสถานการณ์และเก็บรวบรวมเป็นข้อมูลเพ่ือรายงานสถานการณ์ 

 
3. คณะท ำงำนด้ำนกำรกู้ภัยพิบัติ 

1. นายณรงค์ฤทธิ์ จันทน์วัฒนวงษ์     ประธานกรรมการ 
2. นายสถาพร จูสิงห์      กรรมการ 
๓. นายอธิก ชาฎา       กรรมการ 
4. ว่าที่ร้อยตรี เดชา เสนาพันธ์     กรรมการ 
5. นางสาววงเดือน ผดุงเวียง     กรรมการ 
6. นายณัฐวุฒิ พิณธรรม     กรรมการ  
7. นายนันทวัฒน์ ป้อมเชียงพิณ     กรรมการ 
8. นายพงษ์ภควัตร บุญพา ศรีบุญเรือง    กรรมการ 
9. นายปริญญา  หาพันธ์      กรรมการ 
10. ว่าที่ร้อยเอกวัชภูมิ เพชรแสงใส    กรรมการและเลขานุการ 

 
หน้ำที ่
1. รับแจ้งเหตุ/รับค าสั่งจากผู้อ านวยการศูนย์อ านวยการและด าเนินการแก้ไขสถานการณ์

เบื้องต้น 
2. เข้าควบคุมระบบต่างๆ ของอาคาร ได้แก่ สัญญาณเตือนภัย ไฟฟ้า ลิฟต์ อุปกรณ์ดับเพลิง 

บันไดหนีไฟ ประสานงานพื้นที่ “จุดรวมพล” 
3. ติดต่อประสานงานกับหน่วยต่างๆ ในศูนย์ฯ ในการแก้ไข 
4. หากสถานการณ์รุนแรงขึ้นและไม่สามารถแก้ไขได้ให้รีบประสานงานหน่วยสนับสนุนหรือศูนย์

อ านวยการเพ่ือขอความช่วยเหลือ 
5. เป็นหน่วยสนับสนุนการอพยพผู้ใช้บริการออกจากอาคารและการตรวจสอบจ านวนบุคลากร 
6. เป็นหน่วยสนับสนุนท าหน้าที่ช่วยดับเพลิง 
7. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงาน 



๑๘ 

 

๔. คณะท ำงำนด้ำนอพยพและบรรเทำทุกข์ 

1. นายเกียรติชัย วาณิช                           ประธานกรรมการ 
2. นายพีระพงษ์ น้อมระวี     กรรมการ 
3. นายไชยวัฒน์ โพธิ์งาม      กรรมการ 
4. นายตระการ กาสีใส     กรรมการ 
5. นายบุญชู แก้วละคร      กรรมการ 
6. นายประวิทย์ หาญเชิด     กรรมการ 
7. นายรักชาติ ลุพรหมมา     กรรมการ 
8. นายอรัญญู ราชไชย     กรรมการ  
9. นายปรีชา สังเกตชน     กรรมการ 
10. นายวิเชียร จันสีงาม     กรรมการ 
11. นายอาทิพงษ์ สิงห์สาธร     กรรมการ  
12. นายเกษมพันธ์ หาญชนะวงษ์    กรรมการ  
13. นายวุฒินันท์ ถิรพันธุ์เมธี     กรรมการ 
14. นางสาวชิตาภา โสมศรีแพง                                        กรรมการและเลขานุการ 

 
หน้ำที ่
1. รับและรวบรวมข้อมูลเหตุการณ์  
2. จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ไว้พร้อมปฏิบัติงาน  
3. ประเมินสถานการณ์และวางแผนการอพยพ  
4. ประสานงานส านักงานอธิการบดี และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง  
5. ควบคุมดูแลการอพยพผู้ประสบภัย  
6. ตรวจสอบรายชื่อผู้อพยพ  
7. เข้าค้นหาผู้ติดค้างหรือขาดหาย  
8. ช่วยเหลือและเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย  
9. ดูแลการปฐมพยาบาลเบื้องต้น  
10. ประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือเคลื่อนย้ายหรือส่งต่อผู้ประสบภัย  
11. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติ  
 

๕. คณะท ำงำนด้ำนอำคำรและสถำนที่ 
 1. นายณรงค์ฤทธิ์ จันทน์วัฒนวงษ์     ประธานกรรมการ 
 2. นายตระการ กาสีใส      กรรมการ 

3. นายไชยวัฒน์ โพธิ์งาม     กรรมการ 
4. นายณัฐวุฒิ พิณธรรม      กรรมการ 
5. นางสาววงเดือน ผดุงเวียง     กรรมการ 
6. นายอธิก ชาฎา      กรรมการ 
7. นายสถาพร จูสิงห์     กรรมการ 
8. นายระวี ปลาคุณ       กรรมการ 



๑๙ 

 

9. นายสมเกียรติ วุฒิพันธ์     กรรมการ 
10. นายทองพูน มุกดาม่วง     กรรมการ 
11. นายสหพล ฉิมรักแก้ว      กรรมการ 
12. นายอุทิศ จันสีงาม     กรรมการ 
13. นายอลงกรณ์ สุทธิโส      กรรมการ 
14. นางสาวแพรวนภา ชาญบุป    กรรมการ 
15. นายสุริยา ชัยด ารงณ์      กรรมการ 
16. นายวิเชียร จันสีงาม     กรรมการ 
๑๗. นายอาทิพงษ์ สิงห์สาธร     กรรมการ  
๑๘. นายเกษมพันธ์ หาญชนะวงษ์    กรรมการ  
19. นายวุฒินันท์ ถิรพันธุ์เมธี     กรรมการ 
20. นางสาวสุวรรณี นามบุตร    กรรมการและเลขานุการ 
  
หน้ำที ่
1. รอรับการสั่งการให้เข้าอาคารจากผู้อ านวยการศูนย์ฯ เมื่อสถานการณ์กลับเข้าสู่ภาวะปกติ  
2. เข้าตรวจสอบพ้ืนที่ภายในอาคารเพ่ือส ารวจความเสียหาย  
3. วางแผนการฟ้ืนฟูบูรณะส่วนที่เสียหายและรายงานผู้อ านวยการศูนย์ฯ  
4. ด าเนินการตามแผนฟื้นฟู  
5. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติ  

 
กำรกู้ภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภำวะฉกุเฉิน 
แยกตำมประเภท 
กำรกู้ภัยท่ีเกิดอำชีวะอนำมัยและควำมปลอดภัยในกำรท ำงำน 

กำรช่วยชีวิตขั้นพื้นฐำน 
1. ประเมินความรู้สึกตัว : ปลุกเรียก ตบบริเวณไหล่ ส่งเสียงเรียกดัง ๆ ถ้าไม่ตอบสนอง     

ให้ประเมินการหายใจด้วยการดูที่ผนังทรวงอกว่ามีการกระเพ่ือมขึ้น-ลงหรือไม่ โดยใช้เวลา ๑๐ วินาที 
ถ้าไม่มีการหายใจหรือหายใจไม่ปกติ (หายใจเฮือก) ให้เริ่มท าช่วยชีวิตขั้นพ้ืนฐาน 

2. ขอความช่วยเหลือ : โทรศัพท์ขอความช่วยเหลือก่อน โทร 1669 (PhoneFirst) 
3. การปั๊มหัวใจ (Cardio Pulmonary Resuscitation: CPR) ช่วยการไหลเวียนโลหิต      

ให้ไหลเวียนไปเลี้ยงส่วนต่าง ๆ ของร่างกายโดยเฉพาะสมอง 
 

กำรกู้ภัยท่ีเกิดจำกอัคคีภัย 
1. เมื่อเกิดสถานการณ์เพลิงไหม้ ให้ทีมหน่วยกู้ภัยประจ าชั้นที่อยู่ใกล้จุดเกิดเหตุที่สุด ท าการ

ควบคุมเพลิงให้เร็วที่สุดโดยใช้ถังเคมีดับเพลิง และแจ้งเหตุไปยังศูนย์อ านวยการให้เร็วที่สุด 
2. เมื่อศูนย์อ านวยการฯ ได้รับสัญญาณแจ้งเหตุ ให้รับสั่งการให้หัวหน้าหน่วยกู้ภัยและทีมเข้า

ไปในพ้ืนที่ให้เร็วที่สุด หากพบว่าเกิดเหตุเพลิงไหม้จริง ต้องช่วยท าการควบคุมสถานการณ์ด้วยถังเคมี
ดับเพลิงพร้อมแจ้งทีมอพยพให้ทราบถึงจุดเกิดเหตุด้วย 



๒๐ 

 

3. หากสามารถควบคุมเพลิงไว้ได้ และสถานการณ์เข้าสู่สภาวะปกติ ทีมหน่วยกู้ภัย หน่วย
ปฏิรูปและฟ้ืนฟูสภาพแวดล้อมเข้าส ารวจพ้ืนที่ สรุปและรายงานผู้อ านวยการศูนย์ฯ หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง ภายใน 1 ชั่วโมง หลังเข้าสู่สภาวะปกติ 

4. ในกรณีที่สถานการณ์เพลิงไหม้รุนแรงไม่สามารถควบคุมเองได้ ทีมหน่วยกู้ภัยต้องรีบแจ้ง
ผู้อ านวยการศูนย์ฯ เพ่ือขอปล่อยสัญญาณเตือนภัยทั้งอาคาร ปิดลิฟต์ และให้ผู้อ านวยการศูนย์ฯ 
โทรศัพท์ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานสนับสนุนและเจ้าหน้าที่ดับเพลิง ในขณะเดียวกันให้ทีม
อพยพฯ ตรวจสอบคนตามห้องต่างๆ แล้วพาออกทางประตูหนีไฟไปยังจุดรวมพล ทาการตรวจนับ
หากไม่ครบให้รีบแจ้งศูนย์อ านวยการฯ เพ่ือท าการค้นหาอีกครั้ง หากมีผู้บาดเจ็บให้ท าการปฐม
พยาบาลเบื้องต้นและส่งต่อกรณีบาดเจ็บรุนแรง เมื่อสถานการณ์เข้าสู่สภาวะปกติให้ทุกหน่วยสรุป   
และรายงานผู้อ านวยการศูนย์ฯ ภายใน 2 ชั่วโมง 

 
กำรกู้ภัยท่ีเกิดจำกน้ ำท่วม 

1. ศูนย์อ านวยการติดตามข่าวสถานการณ์เกี่ยวกับน้ าท่วมหรือได้รับการแจ้งเหตุ             
จากส่วนกลาง เช่น รายงาน ระดับน้ าสูงขึ้นมากกว่าปกติ ผู้อ านวยการศูนย์สามารถสั่งให้มี           
การตรวจสอบและประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือเตรียมความพร้อม  

2. หน่วยกู้ภัยพิบัติฯ ติดตามสถานการณ์ทุกวันจนกว่าสถานการณ์จะปลอดภัย  
3. หากพบว่าระดับน้าสูงขึ้นจนไม่น่าไว้วางใจและอาจมีน้ าท่วมเข้ามาภายในอาคาร          

ให้หน่วยกู้ภัยวางแผน ขนย้ายครุภัณฑ์และทรัพยากรสารสนเทศไปยังที่สูงอพยพคนทรัพย์สินออกจาก
อาคารหรือนาไปไว้ในที่ปลอดภัย  

4. ผู้อ านวยการศูนย์รีบแจ้งขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
5. เมื่อสถานการณ์เข้าสู่สภาวะปกติ ให้ทุกหน่วยงานเก็บข้อมูลและรายงานผลการปฏิบัติงาน

ต่อผู้อ านวยการศูนย์ภายใน 1 ชั่วโมง หลังทุกอย่างปกติแล้ว 
 

กำรกู้ภัยท่ีเกิดจำกน้ ำรั่ว 
1. เมื่อมีการแจ้งเหตุน้ ารั่วมาที่ศูนย์อานวยการ ให้หน่วยกู้ภัยพิบัติฯ เข้าตรวจสอบสาเหตุ

เบื้องต้นและประสานงานกับ กองอาคารและสถานที่ ส านักงานอธิการบดีให้ด าเนินการซ่อมแซมแก้ไข
หรือให้ผู้รับเหมาภายนอกมา ด าเนินการหากไม่สามารถซ่อมเองได้  

2. เมื่อสถานการณ์ปกติหน่วยกู้ภัยพิบัติฯ บันทึกผลการปฏิบัติงานการด าเนินการแก้ไขปัญหา
ไว้เป็นหลักฐาน 

 
กำรกู้ภัยท่ีเกิดจำกกระแสไฟฟ้ำขัดข้อง 

1. เมื่อมีการแจ้งเหตุกระแสไฟฟ้าขัดข้องมาที่ศูนย์อ านวยการ ให้หน่วยกู้ภัยพิบัติฯ เข้า
ตรวจสอบสาเหตุเบื้องต้นและประสานงานกับ กองอาคารและสถานที่ ส านักงานอธิการบดี            
ให้ด าเนินการซ่อมแซมแก้ไข หรือให้หน่วยงานภายนอก เช่น การไฟฟ้าภูมิภาคมาด าเนินการหากไม่
สามารถซ่อมเองได้  

2. เมื่อสถานการณ์ปกติหน่วยกู้ภัยพิบัติฯ บันทึกผลการปฏิบัติงานการด าเนินการแก้ไขปัญหา
ไว้เป็นหลักฐาน 

 
 



๒๑ 

 

กำรกู้ภัยท่ีเกิดจำกพำยุฝนฟ้ำคะนอง 
ภัยที่เกิดจากพายุฝนฟ้าคะนองคือน้ ารั่วและไฟฟ้าดับ ให้ปฏิบัติการกู้ภัยที่เกิดจากพายุฝนฟ้า

คะนอง เช่นเดียวกับการกู้ภัยที่เกิดจากน้ารั่วและกระแสไฟฟ้าขัดข้อง 
 

กำรกู้ภัยท่ีเกิดจำกโจรกรรม 
1. กรณีพบตัวผู้กระท าความผิดให้รีบแจ้งศูนย์อ านวยการเพ่ือประสานงานกับ รปภ.

มหาวิทยาลัยฯมารับตัวไปสอบสวนร่วมกับเจ้าหน้าที่ต ารวจประจ ามหาวิทยาลัยฯพร้อมผู้เสียหายและ
พยานหลักฐาน  

2. กรณีไม่พบตัวผู้กระท าการโจรกรรมเมื่อรับแจ้งเหตุจากผู้เสียหายให้บันทึกรายละเอียด
ข้อมูลผู้เสียหาย วัน เวลา สถานที่ ทรัพย์สินพยานหลักฐานอื่นๆ และดูกล้องวงจรปิด  

3. แจ้งผู้อ านวยการศูนย์ภัยพิบัติทราบเพื่อพิจารณาสั่งการและประสานงาน รปภ.
มหาวิทยาลัยมาตรวจสอบพ้ืนที่  

4. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒ 

 

ภำคผนวก  
ภำคผนวก ก ขั้นตอนการปฏิบัติงานกรณีเกิดภัยพิบัติและเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 
งานการป้องกันภัยและเผชิญเหตุเมื่อเกดิภาวะฉุกเฉิน 

รับแจ้งเหตุ รำยงำนผู้บังคับบัญชำ 

จัดเจ้ำหน้ำท่ีออกปฏิบัติงำนทันที 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนเหตุด่วนภัยพิบัติและเผชิญเหตุ
เมื่อเกิดภำวะฉุกเฉิน 



๒๓ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับแจ้งเหตุ 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
กำรระงับเหตุอัคคีภัย 

จัดเจ้ำหน้ำที่ออก
ปฏิบัติกำรทันทีหลังได้รับ
อนุมัติ จำกผู้บังคับบัญชำ 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 
เจ้ำหน้ำที่กลับท่ีตั้งปกติ 

ส ำรวจควำมเสียหำย 
(เหตุเกิดในพื้นที่.....) 

รำยงำนด่วนเหตุสำธำรณภัย 
(เหตุเกิดในพื้นที่......) 

รำยงำนผู้บังคับบัญชำ 



๒๔ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับค ำสั่งจำกศูนย์สั่งกำร 

จัดเจ้ำหน้ำที่ออก
ปฏิบัติกำรทันทีหลังได้รับ

อนุมัติศูนย์ส่ังกำร 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 
เจ้ำหน้ำที่กลับท่ีตั้งปกติ 

สรุปและรำยงำนผลกำรปฏิบตั ิ

รำยงำนศูนย์ส่ังกำร 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
กำรช่วยเหลือผู้ประสบภัยเมื่อเกิดภำวะฉุกเฉินในกำรท ำงำน 



๒๕ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
การช่วยเหลือผู้ประสบภัยและฟ้ืนฟูบูรณะส่วนทีเ่สียหาย 

รับเรื่อง 

เสนอ ผอ.กอง 

เสนอ ผอ.สนอ. 

ผู้บริหำรพิจำรณำ 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมคณะท ำงำน 
หน่วยอำคำรและสถำนที่ 

แจ้งคณะกรรมกำร
ตรวจสอบข้อเท็จจริง 

ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำ 

สรุปผลพิจำรณำ 

เสนอ ผู้บริหำร
พิจำรณำ 

เสนอ กองคลังและ
พัสด ุ

แจ้งผู้ประสบภัยและ
ผู้เกี่ยวข้อง 

สรุปและรำยงำนผลกำรปฏิบตัิ 



๒๖ 

 

 
ภำคผนวก ข 

ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเตรียมความพร้อมด้านความปลอดภัย และภาวะฉุกเฉิน 

 
 



๒๗ 

 

 



๒๘ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๙ 

 

 
ภำคผนวก ค 

ค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานป้องกันและเตรียมความพร้อมส าหรับภัย และเผชิญเหตุเมื่อเกิดภาวะฉุกเฉิน 
 

 
 



๓๐ 

 

 
 

 



๓๑ 

 

 



๓๒ 

 

 


